SURAHAMMARS

KOMMUN

Sammantradesprocessen

Ordférande

Oppnar upp mote

* Kontrollera nidrvaron * .Val av
genom upprop. justerare

* All nirvaro ska =) samt tid
protokollféras. och plats

* Protokollféring utférs av _fé[ .
nimndsekreteraren. justering,

Beslutsdrenden tas upp f6r behandling:

Ordtérande ligger fram beslutstérslag som ska besvaras
med ja, och anger sin uppfattning om vad som beslutats.
En fértroendevald har ritt att reservera sig mot
nimndens beslut om denne har deltagit 1 avgérandet av
ett visst drende.

Skriftlig reservation komma in till sekreteraren senast
mnnan tid {6r justering.

Foéredragningslistan fastslas.

Andring av drendenas ordning eller om 4renden
utgatt/tillkommit ska det provas av nimnden och
beslutas med enkel majoritet.

Férindnngarna 1 féredragningslistan ska redovisas
1 protokollet.

Ordtérande och ledaméter har ritt att initiera
extra drenden.

Eventuella extra drenden ska vickas innan
féredragningslistan ar beslutad.

Ledaméter och tjanstgdrande ersittare har ritt att
uttala sig sa linge de haller sig till amnet.

Meddelanden och delegationsirenden
rapporteras.

Det finns mget krav pa att protokollfora alla
typer av meddelanden

Information far limnas av férvaltning under
motet utan att den behéver protokollforas -
férutsitter att informationen varken fordrar eller
resulterar 1 ett beslut vid métet.

* Ordférande forklarar moétet avslutat nir alla drenden dr genomgangna. —
* Tidpunkt for avslutandet av métet ska framga i protokollet. p—

* Kyarstaende drenden som nimnden inte vill bordligga kan nimnden besluta om att ’

ajournera ett mote for en paus eller for att halla fortsatt mote en annan dag,




