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INLEDNING

Surahammars kommuns verksamhet ér avgérande fér att alla som bor och verkar

i kommunen ska ha en fungerande vardag. Vi finns éverallt i kommunen, dygnet
runt. Vart arbete ligger till grund fér utvecklingen av kommunen i stort, och vi tar
darfér alla uppdrag pé lika stort allvar. Dérfér &r det viktigt att vér kommunikation
ar tydlig och enkel samt att vi &r trovérdiga som avsdndare. Denna grafiska manual
ska ses som ett verktyg och stéd i arbetet fér att uppréatthélla kvaliteten i vér kom-
munikation.

Da vara verksamheter hela tiden syns och kommunicerar med invénarna &r det
viktigt att vi har ett enhetligt uttryck som gér det tydligt att det &r vi som &r avsénda-
re. Dessutom skapar en enhetlig kommunikation ett stérre fértroende fér kommunen

som varumdrke vilket Gven ger béttre férutséttningar att n& ut med vart budskap.

Tydlighet, trovérdighet och enkelhet

Kommunikationen ska vara tydlig och budskap och innehdll ska vara enkelt att
forsta. For att uppratthdlla trovardighet som varumérke och avséndare krévs det
att vi &r konsekventa i hur vi arbetar kring kommunikation. Mélet &r att det dven for
oss sjdlva ska vara enkelt att veta hur vi ska kommunicera, vilket den har grafiska
manualen har som syfte att bist& med. Fér att skapa en bra och trovérdig bild av
Surahammars kommun behdver vi arbeta med kommunikationen béde internt som
externt.



LOGOTYPEN

Kommunvapnet

Kommunvapnet &r grundelementet i var logotyp. Vapnet faststélldes den 19 okto-
ber 1951 fér Surahammars kommun. Vid kommunsammanslagningen 1963 évertog
den nya kommunen, med centralorten Surahammar, Suras kommunvapen. Yxorna

i vapenbilden kommer frén Snevringe harads sigill, kant sedan 1571, dér en yxa &r
avbildad. Svarta féltet i skdlden uppmérksammar den inom orten belégna fornbor-
gen. Surahammars kommuns vapen kommer i fortséttningen att vara detsamma som
kommunvapnet.

Logotypen

Surahammar kommuns logotyp &r en sammansétining av vapnet och texten “Sura-
hammars kommun”. Det finns tre stycken varianter beroende p& anvéndningsom-
réde och tillgéngligt utrymme. Logotypen &r den som vi alltid ska anvénda fér att
berétta att det &r vi som &r avsdndare och fér att profilera oss som kommun.

Det finns olika varianter av logotypen fér olika anvéndningsomréden. Alla logoty-
per finns Gven med vit text och vita konturer fér placering mot mérka bakgrunder.
De tre logotyperna som syns nedan &r i standardutférande och ska anvéndas i
férsta hand.

SURAHAMMARS SgRA;I-:)gMMARS KOMMUN
BOX
KOMMUN 735 23 SURAHAMMAR

SURAHAMMARS
KOMMUN



> SURAHAMMARS
KOMMUN

FARG

Vid ljus bakgrund

SURAHAMMARS
KOMMUN

[AhN SURAHAMMARS
KOMMUN

SURAHAMMARS SURAHAMMARS SURAHAMMARS
KOMMUN KOMMUN KOMMUN

FARG med vit kontur och text

Vid mérk bakgrund

SVARTVIT

Vid mérk eller férgad bakgrund

MINDRE LOGOTYP

Vid mindre format/kléder

SKOLD

Vid véldigt sma format




Regler for logotyp

Frizon

Inget grafiska element eller texter far placeras i nérheten av logotypen sa att det
stor eller gér logotypen otydlig. Darfér har logotypen en frizon omkring sig, dér
inga andra objekt far placeras. Den motsvaras av hdjden pa bokstaven “k” i logo-

typen.

K K
 SURAHAMMARS
M KOMMUN A y 1
3
SURAHAMMARS
KOM)lMUN

Andra aldrig logotypens proportioner.

P SURAHAMMARS
KOMMUN

w< SURAHAMMARS
KOMMUN

"TT"| SURAHAMMARS
KOMMUN

Andra inte férhallandet mellan text och vapen.



Vilken logotyp ska jag vdlja?

JA

SURAHAMMARS
KOMMUN

KOMMUN

SURAHAMMARS

Lk SURAHAMMARS
KOMMUN

[akN SURAHAMMARS
KOMMUN




FARGER

Vi utgdr fran de fyra grundférgerna som finns i var logotyp. Fér att kunna kommunicera kring
var omfattande utifran budskap och behov har vi dven sex komplementfarger. Alla férger an-
véinds fér grafiska element, bakgrunder, text och fargféilt.

SURAGUL SURAROD SVART
PMS 109 C PMS 185 C PMS Black 6 C
CMYKO | 9] 100 | O CMYKO | 93790 CMYK O | 38 | 100 | 100
RGB 255 | 209 | 0 RGB 228 | O | 43 RGB 45 | 41 | 38
HEX: #fd100 HEX: #e4002b HEX: #101820
ULVSBOMUREN
PMS 187 C

CMYK7 | 100 | 82 | 26
RGB 166 | 24 | 46
HEX: #a6192e

KOMPLEMENTFARGER

BRATTHEDEN GNIEN KOHAGEN

PMS: 268 C PMS: 298 C PMS: 341 C
CMYK: 82 | 98 | 0| 12 CMYK: 67 | 2|00 CMYK: 95 | 5| 82 | 24
RGB: 88 | 44 | 131 RGB: 65 | 182 | 230 RGB: O | 122 | 83
HEX #582c83 HEX #41b6e6 HEX #007a53

HALLESKOGSBRANNAN GRYNING SURABLA

PMS: 158 C PMS: 170 C PMS 2196 C
CMYK:0 | 62 | 950 CMYK: 0 | 60 | 48 | O CMYK 100 | 35| 0 | 12
RGB: 232 | 119 | 34 RGB: 255 | 134 | 116 RGBO | 105 | 177

HEX: #e87722 HEX: #{f8674 HEX #0069b1



Genom att ha olika toner och nyanser att anvanda sig av dkar majligheten att skapa illustra-
tioner och mer avancerad grafisk form. Paletten nedan &r ténkt som ett rikimérke nér du skapar
illustrationer, men éven till hjalp fér att lagga till fler férger vid enklare grafiska produktioner.

+40K +20K 100% 70% 50% 30%




TYPOGRAFI

Véra typsnitt &r valda utifrdn lasbarhet, tydlighet, enkelhet samt visuell tilltalning.
Genom att konsekvent anvdnda samma typsnitt genom alla verksamheter blir det
lattare att kénna igen Surahammars kommun som avsdndare. Det knyter Gven ihop
alla verksamheter och ger en enhetlig bild av kommunen.

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAD

abcdefghijklmnopgrstuvwxyz&ad
(.,;21&@) 1234567890

Profiltypsnitt

Profiltypsnitten anvénds i de flesta situationer och i den mesta externa kommunika-
tionen. Futura PT syns till exempel i trycksaker, annonser, skyltar, presentationsma-
terial som rollups, banderoller och annat utstéllningsmaterial. Det anvénds &ven vid
kortare texter, som oftast ér ett element i dessa kommunikationsmaterial. Garamond
anvands i férsta hand fill Iéngre brédtexter och ren informationstexter.

Intern kommunikation, korrespondens och dokument

| intern kommunikation, korrespondens och dokument i allménhet anvénder vi Arial
och Garamond. Arial kan ses som ett komplement till Futura PT dé det ingér i Offi-
ce-paketet och darfér ér installerat pé alla datorer. Garamond &r lattlast vid léngre
textmassor och finns dven det installerat p& alla datorer.



Typsnitt

Futura PT

Futura PT Light
ABCDEFGHIKLMNOPQRSTUVWXYZAAD

abcdefghijklmnopgrstuvwxyz&so

(.,,21&@) 1234567890

Futura PT Book
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAD

abcdefghijklmnopgrstuvwxyz&ad
(.,,21&@)1234567890

Futura PT Medium
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO

abcdefghijklmnopgrstuvwxyzaaé

(.,2'&@)1234567890

Futura PT Demi

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAA®
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzaéé
(.,;?1&@)1234567890

Futura PT Heavy

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzadasé
(.,;?'&@)1234567890

Futura PT Light Oblique
ABCDEFGHIKIMNOPQRSTUVWXYZAAD

abcdefghijklmnopgrstuvwxyz&&é

(,;21&@) 1234567890

Futura PT Book Oblique

ABCDEFGHIKLMNOPQRSTUYWXYZAAO
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz&&é
(,;21&@)1234567890

Futura PT Medium Oblique

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAD
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzaad
(.,;218&@) 1234567890

Futura PT Demi Oblique

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzéaéé
(.,;?18&@) 1234567890

Futura PT Heavy Oblique

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzadoé
(.,:?1&@)1234567890




ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghiklmnopqrstuvwxyzaao

(.,P1&@) 1234567890

Garamond

Garamond Regular

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopgrstuvwxyzaio
(.;?!&(@) 1234567890

Garamond Bold

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzaid
(-3?'&@)1234567890

Arial

Garamond Italic

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO

(5?1 @) 1234567890

Arial Regular

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzaado
(.,;1&@)1234567890

Arial Bold

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijkimnopgrstuvwxyzaao
(.,;?'&@)1234567890

Arial Italic

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzaéo
(.,;?1&@) 1234567890

Arial Bold Italic

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAA®
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzadé

(.21&@)1234567890




Rikilinjer fér typografi

Typografi &r viktigt fér att géra texten sé lasbar och tydlig som majligt fér lésaren. Det pd-
verkar dven igenkénningen fér organisationen och sammankopplar all vér kommunikation.
Genom att félja dessa riktlinjer underléttar vi bade fér oss sjalva och lésaren genom att skapa
lattforstaelig och tydlig kommunikation.

Kontrast och hierarki ér viktiga aspekter i typografi. Texten maste alltsd synas tydligt och det
ska vara latt att férstd vad som &r viktigast eller kommer férst. Vi placerar mérk text mot ljus
bakgrund och tvértom ljus text mot mérk bakgrund, och vi undviker i regel att ldgga text pd en
bild som &r rérig dé texten kan vara svér att uppfatta.

Med extern kommunikation avses, i det héar avsnittet, frémst annonser, broschyrer, affischer och
liknande material. Alltsd inte kommunikation som hér till det dagliga arbetet sa som brev, meijl
eller andra dokument.

Extern kommunikation - i férsta hand

Rubriker
Futura PT Demi eller Futura PT Heavy

Mellanrubriker
Futura PT Demi

Ingresser
Futura PT Medium eller Futura PT Medium Oblique eller Futura PT Book

Brédtext
Futura PT Book eller Futura PT Light eller Garamond Regular

Vid extern kommunikation, och framfér allt vid produktion av trycksaker, ér det
bland annat material och syfte som styr vilken variant av typsnittet och vilken stor-
leksgrad som passar bést. Dessa ér dock riktlinjerna att hélla sig efter — och utifran
dem kan du prova vad som funkar béast fér just ditt Gndamal. Det Sppnar upp fér
viss kreativ frihet.



JA

Tydlig kontrast och hierarki mellan textnivaer-

na. Dokumentet har goda marginaler och &r

enkelt strukturerat.

Rubrik

Ingress

Brodtext / brédtext / brodtext

RUBRIK

Ingress

Brodtext / brodtext / brodtext

Rubrik

Upti dipit fugit re alit pore lautem

quodis quam si comnim volor

ulporia debi,

qui
dolor sum num qui berat vollesiotas el quos ent foccae sifisi num autem deligua,
adi i

Ugiibus, 3
dolupias id molorem veni utla nonsequ asperum fugas s qui avr ol bererem
ulerum om auta nobisciam, sedi cusandae ipsum id aui aul uipari officipcia om

quom liquiste cum foceate idigen hillupti ommodit uliquoe si ditem voluptbus

d i picia posit event u
reperioreped quid eum quoerferinon rest es dollotvoluptas doles,con poreseque
sum velit

dol I
fem quiip, quom asi dolortaecab fpsum eum que sera dolut apiendit duciissimi,
omnisqu busto od quos re occalis nullenienius rent

endionsed
eatberiam fugia sini, quod e porpor obo, Loturei Tore velendusdo as dolorum
ulparia debi, soluptomusii quo omnit que dicias sincfis ol uparum quom quas
o1 serios as of ric fofiom ad modilag vasis re, qui dolor sum num qui berol

q

utlotem sequi core ef evenda conemadia porem. Ugtbus, con num doluplatur,
sum vol W i Joptos 4

onseq sperum fugo. sl bererem o erum am i nobssciom, e

o uleperioreped folupta
taesciibus eum facoaque ihila ccabor orbus quassim endionsed eatberiom
fugia simi, quodi e porpor abo. Lourel

RUBRIK

Upti dipit fugit re alit pore lautem quodis
quam si comnimo iliquis quas se volor

ulporia debi,

e, qui dolor
deliquam, i fiquos seque

soqui
porem. Ugiibus, con num dolupiaur, sum voluplas quiam hiti qui aut harcit

officipicia am lamet aut ulporum quisttume prehend aeribus, que susdont remauat
emoluptotem quor liguise cum foceate idigeni hllupti ommodituliquae si ci
offc of omi o

d

foccusom,

bus di velit

P

simi, quoife porpor obo. Laturei dol
ulporia debit is

el serios asef eici fotiom od moditaq uasits e, qui dolor sum num qui berat
vollstols ef quas ent faccae siais num avlem deliquam, quos res millin
reshend aeribus, que susdant remquat emoluptolem qua liquise cum foceate

molupta prenime ndior enior as s demauas nonem ef aperem ef occolur,
quisseq uiaspi hil pico qui consequosam, quodi destisimi,sendam faccatu,

quaest, odiam si qui orpos eniafi ene unfion

NEJ

Dalig kontrast och hierarki mellan textnivéer-
na. Dokumentet har fér sma marginaler.

Rubrik

Ingress
Brodtext

RUBRIK

Ingress
Brodtext

Rubrik
Upti dipit fugit

“Tas nus arit, ct pelestempor asperum ca pa viduci delist-
ibusac dit rerempo ssimpelenct abo. Ut vel ernatectiur
sequi nectur sim et molupta quiature poris dolestrumque
la sitiore rumquia nonsequia qui odic tempern atisitam
andentiscia ct accus autendia comnimpore exerac nam
nobis estet eria de odis am essinvel est, corrovitinto
officto tatium que ventinci doluptam cus, tem rat autatia
vendi reped catis volor autatqui derrum con conse nobit
la verchic iment, nis re num venimagnit quiac pediant
accatus sam jum volorem aut fugia consed qui nonsend

joreiur ad que ventiis audit prest maioratetur am abore
sim quis imenis sitc si doluptus ma consequi nis fur,

con rerepre rfercrum sequi desendi quaturi sserunt ut
catibus. Et apide quam, ut voles comni rero dipicta
tempor restotame consenis acepers pidus. Evel in ra
accarion rehendipid ut magnimodio omais adit mo beati
voluptatum aliate rehendia dessuntur aspellectur reic to
clescid magnis endantiore poribusam explat cumendan-
dita ius evenda venis aut latium dolorepere volleni conse
criorum faceatur siminciac postrum int ut veni sitas
dollab in conem quam expelest cum ditis suscit quidunt
vendantio ipsam rernam solentium facesedit

RUBRIK
Ebist maionsequis

“Tore velendusdam as dolorum ulparia debit, solupta-
musti quo omnit que dicias sinctiis alis ulparum quam
quas et a serios as et reicili tatiam ad moditaq uasitis

re, qui dolor sum num qui berat vollestotas et quas ent
faccac sitatisi num autem deliquam, quos res millitin
restrum expliquossit adi cotiorios perum aliquas seque
potibusam cupta doluptas magnatet ut latem sequi core
et evenda conemodia porem. Ugitibus, con num dolupta-
tur, sum voluptas quiam hitatia qui aut harchit atquate
doluptas id molorem veni ut la nonsequ asperum fuga.
Ttas qui atur aliti bererem ut erum am auta nobisciam,
sedi cusandac ipsum id qui aut ulpari officipicia am lamet
aut ulparum quistrume prehend aeribus, que susdant
remquat emoluptatem quam liquiste cum faceate idigeni
hillupti ommodit ulliquac si idi tem voluptibus endion
consequi officit ¢t omni del il ipicia poslst event plicacrit
faccusam, ut repetioreped quid eum quaerferi non rest
es dollat voluptas dolest, con poreseque sum ex ento
omnis et archicac pore aut quac moles sa desto veribus
dis autem velit ut magnimaximod mossus dolupta
tessum core assecestios re ilique volorep ratqui tem qui
nullenientus rent.




Intern kommunikation, korrespondens och dokument

Rubriker
Arial Bold, 16 punkter

Mellanrubriker
Arial Bold, 11 punkter

Ingresser
Arial Regular, 11 punkter

Brédtext
Garamond Regular, 12 punkter

Naér vi kommunicerar internt eller skriver beslut och dokument som &ven externa
parter tar del av &r det ytterst viktigt att alla dokument ser likadana ut och att det
tydligt framgdr att det &r Surahammars kommun som &r avséndare. Detta sker till
storst del genom layout men typografin é&r viktig for att upprétthélla en trovardighet
och for att fokus inte ska flyttas fr&n innehdllet.



GRAFISKA ELEMENT

Siluett

Siluetten bestar av kdnda byggnader i Surahammars kommun. Den anvénds i férsta
hand som sidfot eller bard pé allt fran dokument till trycksaker. Med sin tydliga och
enkla utformning skapar den en igenkdnning om att det &r Surahammars kommun
som &r avsandare och férstarker varumdarket.

Férvaltningssymbol

Férvaltningssymbolen anvénds fér att visa vilken av kommunens verksamheter

som é&r avséndare. Alla verksamheter har en egen férg som gér det léitt att snabbt
identifiera vilka det r. Symbolen anvénds framfér allt till produkter som exponeras
externt som fasadskyltar.

Bard

Barden anvénds exempelvis som sidfot, sidhuvud i alla olika grafiska produkter.
Den kan anvéndas savdl till interna dokument som till annonser. Utifrén grundut-
férandet gar det att variera utseendet pa den och pa sa vis 8kar méjligheterna till
olika anvéndningsomraden.



Siluett

Siluetten finns i olika format beroende p& anvéndningsomréde och material. Den
héga ger plats fér att placera logotypen i siluetten, och de andra &r ténkta att fung-
era som sidfot, dér varken text eller logotyp bér placeras pé siluetten. Dessutom
finns tva siluetter med enbart konturer som kan anvéndas nér det inte finns majlig-
het att anvénda férg eller om man vill ha ett mer avskalat utseende.

| SURAHAMMARS
KOMMUN

Siluetter bestdende av konturerna.

WHHM

e



Férvaltningssymbol

Férvaltningssymbol

Den sd kallade férvaltningssymbolen finns i fem olika varianter, dér det som skil-
jer dem &t &r férgen. De placeras uppe i héger hérn pa dokument, som ett extra
grafiskt element som filltalar gat. Férgerna blg, réd, grén och svart tillhér varsin
férvaliningen och den gula bérden &r ténkt som verksamhetséverskridande. Det ér
samma farger som trycks pa tji@nstekorten fér att visa vilken férvaltning man tillhér,
och med hjélp av tecknet blir dokument ocksé fargkopplade.

Kommun-/verksamhets- Férvaltningen fér
dvergripande Centrala férvaltningen barn- och utbildning
Tekniska férvaltningen Vérd och omsorg

R

Symbolen till fasadskyltar och andra stérre objekt

Vid stérre objekt, som fasadskyltar, gér sig inte symbolen med olika nyanser lika
bra. Darfér satts istéllet enférgade och tydliga symboler pd fasadskyltar. De utgér
samma funktion som de andra férvaltningssymbolerna, némligen att visa vilken
férvaltning eller verksamhet lokalen tillhér.

Kommun-/verksamhets- Férvaltningen fér
dvergripande Centrala férvaltningen barn- och utbildning

Tekniska férvaltningen l Vérd och omsorg l



Barden &r ett grafiskt element som placeras léngs med négon kant i en grafisk pro-
dukt. Den kan anvéndas i olika format och varianter, som syns nedan. Med férdel
kan den anvéndas som sidfot med logotypen placerad i eller under.

Grundutférande

EEEE—

/

. SURAHAMMARS

KOMMUN




MALLAR

Mallarna ér exempel pé hur vara grafiska produkter ser ut, och ger dven en
beskrivning av dessa. Alla mallar som du anvénder dig av i det dagliga arbetet,
exempelvis Word- och PowerPoint-mallar, finns i en mapp under (G:).

Produkter som inte produceras s ofta eller som &r en stérre investering, som fa-
sadskyltar och flaggor, bestélls genom eller i samrad med kommunikationsenheten.
Klader ska, férsta géngen ni légger en bestéllning, géras i samrdd med kommuni-
kationsenheten.

Om inget annat stér angivet, kontakta alltid kommunikation vid bestéllningar fér
avstdmning.

Namnbricka

Namnbricka med magnet som du kan fésta p& klédderna. Text i svart mot guldfér-
gad bakgrund. Bestdlls i receptionen pd kommunhuset.




Visitkort

Texten &r satt i Arial, mot vit bakgrund. Hela siluetten ligger léingst ner pd framsi-
dan. P& baksidan &r en férstorad version av siluetten placerad, som gér att n&gra
f& byggnader syns. Bestdlls i receptionen pad kommunhuset. All text skrivs i Arial
men med olika storlekar. Namnet skrivs i 12 punkter, fet stil och yrkestitel skrivs i 9
punkter, regular. Resten av uppgifterna skrivis i 8 punkter, regular.

Framsida
Fornamn Efternamn
Yrkestitel
SURAHAMMARS
KOMMUN namn.efternamn@surahammar.se
0220-123 45
Box 203, 735 23 Surahammar
www.surahammar.se

Baksida




PowerPoint

Det finns tv& olika mallar fér Powerpoint-presentationer, en till férséttsbladet och en
fér presentationssidorna. Férséttsbladet har en bredare version av siluetten i sid-
foten, en tydlig rubrik och barden uppe i hégra hérnet. Det gar att ldgga in bilder
om det behdvs, men tanken &r att férséttsbladet ska vara stilrent och tydligt. Rubrik
skrivs i TW Cen MT, 60 punkter, fet stil. Underrubrik skrivs i TW Cen MT, 24 punk-

ter, regular.

Rubrik

Underrubrik

E SURAHAMMARS

KOMMUN

Presentationssidorna, alltsé sidorna med innehdll, har en enkel layout med barden
uppe i héger hérn, logotypen nere i vénster hérn och en linje i gult vid sidfoten.
Sjélva text- och bildinnehdllet gér att forma fritt, sa lénge inte elementen (logotyp,
linje och bard) i mallen técks éver eller liknande. Rubriken skrivs i TW Cen MT, 54
punkter, fet stil. Brédtexten skrivs i TW Cen MT, 20 punkter, regular.

Rubrik \

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue
massa. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit
amet commodo magna eros quis urna.

Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a tellus.

Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis
egestas. Proin pharetra nonummy pede. Mauris et orci.

SURAHAMMARS
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Dokument

Det finns mallar till de vanliga dokumenttyperna som anvénds inom kommunen. De
ar till fér att férenkla hanteringen av dokument med allt fran att skapa, redigera och
skicka till andra. Dessutom skapar de en trovérdighet genom att alltid se likadana
ut och som férfattare av ett dokument behéver du aldrig fundera pa hur du ska ut-
formningen. Nedan visas hur mallarna ser ut, med instruktioner kring typsnitt, storlek

och sd vidare.

Externa dokument

T SURAHAMMARS
KOMMUN

I8pande text eller underrubrik

Interna dokument

> SURAHAMMARS
KOMMUN
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Huvudrubrik, Arial 16 punkter, i fet stil. Ett radbryt innan
I6pande text eller underrubrik.

Korrespondenskort

[P SURAHAMMARS
KOMMUN

Telefon: 0220-390 00, Surat

Pressmeddelande

SURAHAMMARS
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NDE XXX

‘Slagkraftig rubrik pa en eller tva rader i Arial fet stil, 18 punkter.
Har

rktor

Forsattsblad
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RUBRIK PA MATERIALET

Forsattsblad planer/riklinjer
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RUBRIK PA MATERIALET
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Flaggor

Vi har tvé typer av flaggor, en som enbart visar kommunvapnet (flagga 1) och en
med kommunvapen och text som berdttar vilken verksamhet/férvalining byggna-
den tillhér (lagga 2).

Flagga 1 kan ses som kommunens allménna flagga och kan anvéndas pé alla
flaggsténger i kommunen. Flagga 2 ska séttas upp vid verksamheters byggnader,
till exempel vid éldreboenden eller skolor och f&rskolor.

Bada flaggorna gér att bestdlla i olika storlekar, sé lénge proportionerna stém-
mer. Flaggan med text pa finns i standardstorlekar som é&r beréknade pé hur hég
flaggsténgen den ska fastas vid &r.

Flagga 1 Flagga 2




Beachflaggor

Beachflaggor anvénder vi vid massor och event. Det finns ménga olika storlekar
och format, men “hajfenan” &r den vi utgér fran och storleken beror pé anvénd-
ningsomréde och syfte. Kontakta ansvarig fér kommunikation vid bestéllning.
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Rollups

Rollups kan vi anvénda vid olika tillféllen, som méssor, evenemang eller ha upp-
stéllda i kommunhuset. Dérfér finns det rollups med olilka syften, som syns nedan.
Det finns &ven rolluper i olika format och storlekar, och vad man véljer beror p&
anvdndningsomrade och syfte. Kontakta ansvarig fér kommunikation vid bestéll-
ning.

Exempel pd rollups med mer allmén informa-
Exempel pa rollup till rekryteringsméssor. tion. Text och bild sétts efter syfte.

> SURAHAMMARS SURAHAMMARS
1750 yrken KOMMUN KOMMUN
000, ™
kolleg, whow surchammar e

Quiae volore
pedit alit
laboreicit et au

Quiae volore pedit Sanditiunt repelendis as non-
3 .. sequam ium re pore iliquas
alit laboreicit et au dus modignit, veruntem. Sed-
itae verumquo ventia ducipi-
delit moleces totatuse

Vi satsqr s alis dolorerspid est hit ma
vivill po-P4 framiide, R o coio.
"ha djg) b rem est ariatis magnima gnihil

magnihici vernatem quatem-

Ma voluptibusa sequo blabo-
re ssectemporia autesci usan-
distia cone nonsecue
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Quiae volore
pedit alit
laboreicit et au

quia alignatiam, serferc idenemo
luptatur? Bus, si dollabo rporepe-
dipic tempore mperum fugiatur
rem harum, voluptio. Ut autae.




Gatupratare

Gatupratare anvdnds nér vi tillfélligt vill skylta fér nagot. Det kan till exempel vara
en anvisning om informationspunkt vid en sérskild héndelse, eller en upplysning
om att kommunen har visning om hur ldgenheterna i et nytt éldreboende ska se ut.
Kontakta kommunikation fér bestéllning.

Exempel p& gatupratare som hénvisar till evenemang  Exempel pé gatupratare som meddelar om informa-
eller liknande. tionspunkt.

SURAHAMMARS SURAHAMMARS
KOMMUN KOMMUN

RUBRIK

Cestrum estius dererrumet qui sedia dent.

Hendunt. Harum dic te iusam, as ab intempo rrorerum
exerio. Itae cusania aut lam alit volupti busant, enem
etur ressim aut aut vellabo. Unt eos et litisimet quiasin
velibea sequi re sunt, sinctem aut doluptia discient et in

INFORMATIONSPUNKT

Cestrum estius dererrumet qui sedia dent.

Hendunt. Harum dic te iusam, as ab intempo rrorerum
exerio. ltae cusania aut lam alit volupti busant, enem
commodi tatusci oceus alit. etur ressim aut aut vellabo. Unt eos et litisimet quiasin
velibea sequi re sunt, sinctem aut doluptia discient et in

commodi tatusci occus alit.




Informationsmaterial

Informationsmaterial kan besta av skyltar i Ad-format (men &ven A3), som sétts upp
nar vi tillfélligt vill informera allménheten om négot. Det kan vara, som exemplet
nedan, en avréddan eller en anvisning vid en sérskild situation och plats. Syftet ar att
kunna né ut till de personer som besdker den specifika platsen. Samma eller mer
utférlig information ska finnas tillgénglig pé webbplatsen.

Exempel pé& informationsmaterial.

ALLMANHETEN AVRADS FRAN
BAD VID CAMPINGBADET

Flera besdkare av Campingbadet har anmalt att
de blivit magsjuka efter att de badat i vattnet.
Kéallan &r inte hittad och provtagning av vattnet
skedde méndag 30 juli. Svar pé& dessa prover
kommer nésta vecka (vecka 32). Vi avréder fréan
bad vid Campingbadet under tiden vi utreder och
tills vi har fatt svar pé de prover som &r tagna.

Om du eller négon i din familj har sjukdomssymptom
efter bad vid Campingbadet, énskar vi att du
kontaktar Miliskontoret fér eventuell provtagning
hos smittskyddsenheten i Véasterés.

Meijl: miliokontoret@surah se

Telefon: 0220-390 28 eller 0220-390 00 (véxel)

SURAHAMMARS
KOMMUN




Fasadskyltar

Fasadskyltarna sitter p& kommunens lokaler och beréttar vilken verksamhet som
finns lokalen tillhér. Siluetten &r placerad léngst ner och den enklare versionen av
barden uppe i hégra hérnet. Kommunvapnet sétts i mitten av skylten med namnet
pa verksamheten i versaler i direkt anslutning under.

ARBETSCENTER
SO PN ) W

Exempel pa fasadskylt till Arbetscenter.




Klader

| de verksamheter dér arbetskléder anvéands ér det viktigt att de ser enhetliga ut, s&
att det tydligt framgér att man arbetar fér kommunen och man tillhér. Det ska vara
enkelt, stilrent och tydligt. Dérfér anvénder vi oss endast av logotypen och i vissa
fall text som beréttar vilken verksamhet man tillhér.

Tréjor och jackor

Samma riktlinjer tillémpas fill tréjor och jackor. Undantaget kan vara logotypen
fram pd jackor, beroende pé& hur tekniskt [ampligt det ér att trycka pa den specifika
modellen.

Framsida

Logotypen text under under placeras pa vénster brést. Vid ljus bakgrund anvénds
logotypen med svart text och svart kontur.

Storlek pé& logotyp: 70 millimeter i héjd.

Baksida/rygg

Logotypen med text under placeras mellan skuldrorna. Texten med verksamhetens/
férvaltningens namn placeras vid ryggslutet. Vid ljus bakgrund anvénds logotypen
med svart text och svart kontur. Verksamhetsnamnet skrivs d& ocksd i svart.

Storlek pé& logotyp: 160 millimeter i hajd.

Storlek pé text: 30 millimeter i h&jd.

Exempel pa
varseljacka

Exempel pa t-shirt

SURAHAMMARS
KOMMUN
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ARBETSCENTER



Byxor

Framsida

Logotypen med text under placeras pa laret héger ben, gérna pa sidan. Vid ljus
bakgrund anvénds logotypen med svart text och svart kontur.

Storlek pé& logotyp: 70 millimeter i hojd.

Baksida

Logotypen med text under placeras pd vénster bakficka, eller motsvarande plats
om fickor ej finns. Vid ljus bakgrund anvénds logotypen med svart text och svart
kontur.

Storlek p& logotyp: 100 millimeter i héjd. Beroende pa storlek av ficka eller till-
gdngligt utrymme &r det mdjligt att férminska storleken négot.

Framsida Baksida




Annonser

Nar vi annonserar i till exempel tidningar &r det viktigt annonserna liknar varandra,
fér att mottagaren snabbt ska kunna se och lita pé att det &r Surahammars kommun
som &r avséndare. Dérfér anvénder vi oss av de grafiska elementen (bard, siluett
med mera) fér att skapa den likheten.

Exempel p& hur annonser kan utformas. Formaten kan skilja sig at beroende pa
annonsplats.

@ s
SURAHAMMARS
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Kungérelse om laga kraft

Detaliplan fér Ka 14:199 m AL, kommun, Dp $110D
. Kommunfullméktige i Surchammar beslutade 2018-10-29, KF § 84, Dnr: KS/2018.0127.211, att anta de-
Kungérelse laga kraft Taplan for Kellsoge 14199 ma,
Lénsstyrelsen | Véistmanlands éin beslutade den 14 november 2018 enligt 11 kap 10 § plan- och bygglagen
Detaljplan for Killbogarden, Surahammar 14:199 (SFS 2010:900) aft inte ta upp kommunens beslut fill sverprévning.
N :

m.fl., Surahammar, Surahammars kommun, Dp D& inte har & gats enligt 13 kap plan- och bygglagen (SFS 2010:900), har
$110D beslutet vunnit laga kraft den 22 november 2018.

Den som vill ha erséttning fér skador pé grund av detaliplanen enligt Plan- och Bygglagen (SFS 2010:900)
Kommunfullmiktige i Surahammar beslutade 2018-10-20, KF § 84, 14 kap méste véicka talan om det vid mark- och miljdomstolen inom tva cr. Tiden réknas frén det datum de-
< : . - N : taljplaneéindringen vunnit laga kraft. Om skadan rimligen inte kunde férutses inom den fiden fér falan véckas
Dnr: KS/2018.0127.211, att anta detaljplan for Killbogarden, Sura- senare.

hammar 14:199 m.fi., Surahammar, Surahammars kommun.

Kommunfullméiktige

Liinsstyrelsen i Vistmanlands lin beslutade den 14 november 2018
enlige 11 kap 10 § plan- och bygglagen (SES 2010:900) att inte ta
upp kommunens beslut tll Gverprovning.

Dak debeslut inte har Gverkl.

enlige 13 kap
plan- och bygglagen (SFS 2010:900), har beslutet vunnit laga kraft
den 22 november 2018,

Den som vill ha ersittning for skador pa grund av detaljplancn
enligt Plan- och Bygglagen (SFS 2010:900) 14 kap maste vicka talan
om det vid mark- och miljsdomstolen inom tvi ar. Tiden riknas
frin det datum detaliplanciindringen vunnit laga kraft. Om skadan

timligen inte kunde forutses inom den tiden i talan vickas senafe. Vi séker en engagerad
'SURAHAMMARS .
socialsekreterare

Kommunfullmikrige

Aquis dolorem oluptate cus qui a is ut mil int estinct aqui-
bus.
Est resed moloren toreicitio. Idelicia desciur, natatus cie-
nes asitat di rerferi doluptatasit receatemolut pliquidis
eaquam derest doluptae atur autem id molorum quatem
quatias dolestiatus eratqui destrum ad qui offictate laccus
ab ius expernate volecte de coribus volor solo inis aut ut
derum fugitatis aut officipsum nectur?
At eicaborrum rem qui qui alit mincien ientotatur rectet
veratis nulpa volor sapisci dusdand isciendus estore nonse-
quunt, si cus sendae. Fugiam, ommos et, odiatia quiatia aut
piciisin pos ium se is de es estinusciet volorro
ruptat harchicimi, vel ipiendam excestrum ut faccatem res-
tias essum reptatem aute endelendant alis aut ommosae
pellent oribusa cus dolorest doluptasimi, natia natinvelicat
doluptatqui comnis essimin venest, omnitatur?
Catestem nonem utae doloritem vit, conseditas maionse
pelis dolum etur, aut laborro videnis audit expedit, con en-
dae et, suntorpossim expedia exerunt, sum as nonse lautas
ma verion cus nat voluptatis re nus, esequi aliqui quia quae
plitiur2 Minum et reptur2 Quia nonsenissin pariatque sam
quas doluptia iur rem quatis esedipi tatatus dempero vita-
tempore nisit volenih iciaepero conserro ea nonsend ella-
bori officiantio con evendam qui doloren daestio moluptas
re, ipsuntota duciduntur simporis siminve lluptatem natusae
venimusandi cum re, volorro blabo. Em laudaeptatem ra
solupta epedit, idissitatur?

Rubrik

Totatas cumquo dolessim que ex-

pelit qui que con por saerumq uis-
imint alit voluptae veris doloreria
int harum rehendis pa voluptatur,
occuptate iunte nobit, asim diam
eiciat hil incta con consecepro
doluptas eosam num autem. Ut
harum dundem in pos sam el in nit
et optur reris eniscipid quat.
Olora aut fugia et, cori blam
ipicid magnatur, conest, occaepe
liamenis pelit offictior alia nihicim
inciae nihicil landiscium sequi op-
tatum cuscilignam, et autaquam,
cum, volessimodit eos dolum

Kontaktuppgifter
Natium sus dolorem apicient earis molent pos reiumquas
I i SURAHAMMARS rerume et quatet landitate voloremque nonsequae volu
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Kommunhuset
Hjulmakarvagen 18
735 31 Surahammar
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