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GEMENSAMMA ARBETSFORMER
TIDPUNKT FOR SAMMANTRADEN
1 § Styrelsen/nimnden sammantrider pa dag och tid som styrelsen/nimnden bestimmer.

Sammantride ska héllas ocksa om minst en tredjedel av nimndens ledamoter begir det eller om
ordféranden anser att det beh6vs. En begidran om extra sammantride ska goras skriftligen hos
ordférande och innehélla uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlas pa det extra
sammantridet.

Ordférande ska, om méjligt, samrada med vice ordférande om tiden f6r extra sammantride.

Om det foreligger sirskilda skl far ordférande stilla in ett sammantrade eller dndra dagen eller
tiden for sammantridet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférande.

Om ordférande beslutar att ett sammantride ska stillas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantride ska dndras, ska ordférande se till att varje ledamot och ersittare snarast
underrittas om beslutet.

KALLELSE

2 § Ordforande ansvarar f6r att kallelse utfirdas till sammantridena. Nir varken ordférande
eller vice ordférande kan kalla till ssmmantride ska den som varit ledamot i nimnden lingst tid
gora detta (alderspresidenten). Om flera ledamdoter har lika lang tjdnstgoringstid ska den till
aldern aldste ledamoten vara dlderspresident.

Kallelsen ska var skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats f6r sammantridena. Kallelsen
skall tillstillas varje ledamot och ersittare samt annan fértroendevald som far narvara vid
sammantradet senast 7 dagar fore sammantridesdagen. Kallelsen ska ske digitalt enligt
fullmiktigebeslut 2018-10-29 § 82.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat sitt.

Kallelsen bér dtfdljas av foredragningslista. Ordférande bestimmer i vilken utstrickning
handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

OFFENTLIGA SAMMANTRADEN

3 § Styrelsen/nidmnden far besluta om offentliga sammantriden. Offentliga sammantriden far
inte héllas i drenden som avser myndighetsutévning eller i vilka det férekommer uppgifter som
omfattas av sekretess.



SAMMANTRADA PA DISTANS

4 § Styrelsen/nimnden fir, om sirskilda skil foreligger, ssmmantrida med ledaméter niarvarande
pa distans. Sadant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och bildéverféring sker 1 realtid och
pé ett sadant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara

sa beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantriadeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast 2 dagar 1 férvig anmiila detta till
styrelsens/nimndens kansli. Ordférande avgdr om nirvaro far ske pa distans.

Styrelsen/nimnden far bestimma vad som nirmare ska gilla om deltagande pa distans i
styrelsen/ nimnden.
NARVARORATT

5 § Kommunalrid/kommunstyrelsens ordférande har ritt att nirvara vid nimndernas
sammantriden och delta i 6verliggningarna.

Nimnd far dirutéver medge ledamot av styrelsen denna ritt. Den fértroendevalde som inte dr
ledamot, har i den utstrickning nimnden beslutar ritt att fa sin mening antecknad i protokollet.

Hirutover far styrelsen/nimnden medge fortroendevald som inte ir ledamot eller ersittare i
nimnden att nirvara vid sammantride med styrelsen for att limna upplysningar.

Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges denna ritt. Om
styrelsen/nimnden beslutar det, fir den som kallats delta i 6verldgeningarna.

Styrelsen/nimnden fir hirutéver bestimma att annan ska ha ritt att nirvara vid nimndens
sammantraden.

SAMMANSATTNING

6 § Kommunstyrelsen bestar av 11 ledamoter och 11 ersittare. Barn och bildningsnamnden
bestar av 9 ledamoter och 5 ersittare. Bygg och Miljénimnden bestar av 7 ledaméter och 3

ersattare. Socialnamnden bestir av 11 ledamoter och 7 ersattare.

Bland ledaméterna skall kommunfullmaktige utse en ordférande, en vice ordférande i
Kommunstyrelsen och nimnderna.

Ledamoter och ersittare i styrelsen/nimnderna viljs for fyra ar, riknat frin och med den 1
januari dret efter det ar da val av fullmaktige har dgt rum i hela landet.

PRESIDIUM
7 § Styrelsens och nimndernas presidium ska besta av ordférande och vice ordférande.

Viceordforande ska bitrida ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantridet i den man
ordforande anser att det behovs.



ERSATTARE FOR ORDFORANDEN OCH VICE ORDFORANDEN

8 § Om varken ordférande eller vice ordférande kan delta i ett helt sammantriade eller en del av
ett sammantride, far styrelsen/nimnden utse en annan ledamot som ersittare for dessa. Tills
valet forrittats, fullgors ordforandens uppgifter av den som vatit ledamot i styrelsen/nimnden
lingst tid. Om flera ledamoter har lika ling tjanstgoringstid fullgbrs ordférandes uppgifter av
den ildste av dem. Motsvarande giller om ordférande eller annan i presidiet inte kan fullgora sitt
uppdrag under en lingre tid. Ersittaren ska fullgra samtliga ordférandes/6vriga presidiets

uppgifter.

FORHINDER

9 § En ledamot som dr férhindrad att delta i ett sammantride eller i en del av ett sammantrade,
ska snarast anmala detta till styrelsens/nimndens sekreterare samt den ersittatre som stir i tur att
tjanstgora alternativt sin gruppledare.

ERSATTARES TJANSTGORING

10 § Om en ledamot ér forhindrad att delta eller att vidare delta i ett ssmmantrade ska en
ersittare tjanstgora 1 ledamotens stille. Den ersittare ska kallas in som star 1 tur att tjanstgora och
som inte redan har kallats in. En ledamot som instiller sig under ett pagiende sammantride har
ritt att tjdnstgdra dven om en ersittare tritt i ledamotens stalle.

Ersittarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjinstgora enligt den ordning som fullmiktige
har bestimt. Om ingen ordning ér bestimd, kallas ersittarna 1 den ordning de tagits upp 1
fullmiktiges protokoll frin valet.

Ersittare som inte tjanstgor har ritt att delta 1 6verlaggningarna.

En ersittare som har borjat tjanstgora har féretride oberoende av turordningen. Om det
etablerade majoritetsférhallandet mellan partierna paverkats genom ersittarens tjanstgoring, far
dock en ersittare som instiller sig under pagaende sammantride trida in i stillet for en ersittare
som kommer lingre ner i turordningen.

AVBRUTEN TJANSTGORING PA GRUND AV JAV ELLER ANNAN ORSAK

11 § En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende far
tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en giang avbrutit tjdnstgoringen under ett sammantride pa grund av annat hinder
an jav far ater tjdnstgora om ersittarens intrade har paverkat det etablerade
majoritetstorhallandet mellan partierna.



Ledamot som limnar sammantridet tillfalligt av annat hinder 4n jiv, exempelvis for
telefonsamtal eller toalettbesok far ater tjdnstgora da det ej rdknas som avbruten tjanstgoring.

YRKANDEN

12 § Nir styrelsen/nidmnden forklarat 6vetliggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstillts under overliggningen och kontrollerar att de har
uppfattats korrekt. Ordférande befister genomgangen med ett klubbslag. Direfter far inte ndgot
yrkande dndras eller laggas till, om inte styrelsen/nimnden enhilligt beslutar att medge det.

Om ordférande anser att det behovs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande avfatta det
skriftligt.

DELTAGANDE | BESLUT

13 § En ledamot som, dir detta ar mojligt, avser att avsta frian att delta i ett beslut, ska anmaila
detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sidan anmilan anses ha deltagit i beslutet, om
styrelsen/nimnden fattar det med acklamation.

RESERVATION
14 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen

ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas till sekreteraren fére den tidpunkt som
har faststillts for justeringen av protokollet. Motsvarande giller vid omedelbar justering.

JUSTERING AV PROTOKOLL
15 § Protokollet justeras av ordférande och en ledamot.

Styrelsen/nimnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen
ska redovisas och justeras av ordférande och en ledamot.





